
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
Secretaria Municipal da Educação

Superintendência de Projetos Especiais
Diretoria de Apoio à Gestão Escolar

Divisão de Alimentação Escolar

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAÇÃO DE 
ESTAGIÁRIO DE NUTRIÇÃO

Este  documento  visa  estabelecer  as  regras  para  realização  de  processo  seletivo 
visando a contratação de graduandos em Nutrição para exercerem estágio extracurricular 
remunerado  na Divisão de Alimentação Escolar da Secretaria Municipal da Educação de 
Palmas-TO – DAE/SEMED Palmas-TO, conforme quadro a seguir:

Quadro de distribuição de vagas:

Curso Vagas  Carga Horária
Bolsa-
auxílio

Duração do 
estágio

Habilitação / 
Requisitos mínimos

Nutrição 02

30 (trinta) horas 
semanais

6 (seis) horas 
diárias

R$ 1.050,00
+

auxílio-
transporte

12 meses, 
podendo ser 
renovado por 

período 
equivalente

 Estar cursando a 
partir do 2º período 

do curso de 
Nutrição; 

 Não estar no último 
período do curso;

 Ter disponibilidade 
para cumprir a 

carga horária diária 
do estágio.

Os estagiários atuarão auxiliando os nutricionistas da DAE/SEMED Palmas-TO nas 
seguintes atribuições:

 Elaboração e monitoramento dos cardápios escolares da rede pública municipal de ensino 
de Palmas-TO;

 Orientação e monitoramento da oferta da alimentação escolar e do ambiente alimentar nas 
unidades educacionais da rede pública municipal de ensino de Palmas-TO;

 Planejamento  e  monitoramento  das  atividades  de  Educação  Alimentar  e  Nutricional 
(EAN)  realizadas  nas  unidades  educacionais  da  rede  pública  municipal  de  ensino  de 
Palmas-TO;
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 Orientação  e  monitoramento  das  Boas  Práticas  de  Manipulação  de  Alimentos  e 
Procedimentos  Operacionais  Padronizados  nas  cozinhas  das  unidades  educacionais  da 
rede pública municipal de ensino de Palmas-TO;

 Interação com agricultores familiares e empreendedores familiares rurais do território de 
Palmas-TO;

 Planejamento, orientação e monitoramento dos Testes de Aceitabilidade da alimentação 
escolar de Palmas-TO;

 Prestação  de  apoio  técnico  à  realização  dos  processos  de  aquisição  de  gêneros 
alimentícios para a alimentação escolar da rede pública municipal de ensino de Palmas-
TO;

 Monitoramento do controle de estoque da alimentação escolar das unidades educacionais 
da rede pública municipal de ensino de Palmas-TO;

 Elaboração e atualização das Fichas Técnicas de Preparação (FTP) da alimentação escolar 
de Palmas-TO;

 Planejamento,  orientação  e  monitoramento  da  avaliação  do  estado  nutricional  dos 
educandos da rede pública municipal de ensino de Palmas-TO;

 Interação e assessoramento ao Conselho Municipal de Alimentação Escolar (CMAE);

 Organização e participação em eventos promovidos ou que haja participação da Divisão 
de Alimentação Escolar;

 Atividades técnicas e/ou administrativas diversas;

INSCRIÇÕES

Os acadêmicos devem se inscrever seguindo as seguintes etapas:

1. Envio  de  currículo  para  o  e-mail:  alimentacaoescolar@semed.palmas.to.gov.br,  no 
período  de 23  de  fevereiro  a  01  de  março  de  2024,  com  o  assunto  “Estágio  em 
Nutrição”;

2. Preencher  o  formulário  on-line  disponível  no  link: 
https://forms.office.com/r/myquiJZ2dB no período de 23 de fevereiro a 01 de março de 
2024;

https://forms.office.com/r/myquiJZ2dB
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DO PROCESSO SELETIVO

O processo de seleção de estagiários será composto por 02 (duas) etapas:

 1ª Etapa: análise dos currículos enviados e formulários preenchidos. Serão divulgados 
via e-mail os nomes dos(as) candidatos(as) selecionados(as) para a segunda etapa no dia 
06 de março de 2024;

 2ª  Etapa: será  realizada  de  forma  presencial  no  dia  08 de  março  de  2024  das 
14h00min  às  18h00min  na  sede  da  SEMED  Palmas-TO,  localizada  na  Avenida 
Teotônio Segurado, Quadra ACSU SE 20, lote 07 (Prédio ao lado da reitoria do 
IFTO). Consistirá em uma dinâmica em grupo e uma prova escrita composta por uma 
redação  dissertativa  sobre  o  Programa  Nacional  de  Alimentação  Escolar  (PNAE).  O 
resultado final será enviado ao e-mail do candidato informado na inscrição. Caso haja 
desistência dos candidatos selecionados, serão chamados os acadêmicos classificados nas 
posições subsequentes.

DISPOSIÇÕES GERAIS

 Os valores da bolsa-auxílio podem ser atualizados por decreto, anualmente, mediante 
disponibilidade orçamentária, até o limite da variação do Índice Nacional de Preços 
ao Consumidor Amplo (IPCA) no período;

 O período de vigência do contrato de estágio será de um ano, prorrogável por mais 
um, de acordo com o interesse da instituição;

 A realização do estágio não gera vínculo empregatício;

 Será  criado  cadastro  de  reserva  para  preenchimento  de  futuras  vagas  adicionais 
seguindo a classificação gerada por este processo seletivo;

 A inscrição do candidato implicará a aceitação total  e incondicional  das normas e 
instruções constantes neste documento;

Palmas-TO, 22 de fevereiro de 2024

Rodrigo Miranda Pereira
Chefe da Divisão de Alimentação Escolar
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ANEXO I – CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO PROCESSO SELETIVO

ATIVIDADE PERÍODO

Inscrições  (preenchimento  do  formulário 
on-line e envio dos currículos)

De 23 de fevereiro a 01 de março de 2024.

Divulgação  da  lista  de  candidatos(as) 
selecionados(as) para a prova presencial

Até dia 06 de março de 2024.

Realização da prova presencial
Dia  08  de  março  de  2024  das  14h00min  às 
18h00min

Resultado Final do Processo Seletivo Até dia 15 de março de 2024

*Possíveis alterações nas datas serão informadas via e-mail informado no ato da inscrição


