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PREFEITURA DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

DECRETO N° 462, DE 16 DE MAIO DE 2013.

Regulamenta o acesso a informagdo de
que trata a Lei Federal 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e adota outras
providéncias.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
71, incisos Ill, V e XVII da Lei Organica do Municipio, e,

CONSIDERANDO que, segundo a Constituicdo Federal:

- é assegurado a todos o direito de receber informagdes dos érgaos
publicos;

- cabe a Administragcdo Publica a gestdo da documentagédo governamental
e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

- exige norma que discipline as formas de participagdo do usuario na
Administracdo Publica Direta e Indireta, regulando principalmente o acesso do
cidadao aos registros administrativos e a informacgdes sobre atos de governo;

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal 12.527, que regulamenta o
acesso a informacgao,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Secao |
Da abrangéncia

Art. 12 E regulamentado, no ambito do Poder Executivo Municipal, o
procedimento para a garantia de acesso a informagao e para a classificacédo de
informagdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei Federal 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os o6rgdos da
Administragcéo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 32 Aplicam-se as disposicdes deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacido de acbes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congéneres.
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§ 1° A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput
deste artigo refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagéo,
sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

§ 2° A entidade privada sem fins lucrativos de que trata o caput deste
artigo devera ser alertada formalmente, no ato que celebra o vinculo, da
responsabilidade pelo acesso a informacdo, nos casos de repasse de recurso
publico, subvengdes sociais ou celebragdo de contrato de gestdo, convénio e
acordo.

Secgao Il
Das diretrizes e conceitos

Art. 4° E assegurado as pessoas fisicas e juridicas, pelos 6rgdos e
entidades do Poder Executivo municipal o direito de acesso a informacdo, em
conformidade com os principios basicos da administracdo publica e com as
seguintes diretrizes:

| — garantia do direito de acesso a informagado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

Il — gestéo transparente da informacgao, propiciando amplo acesso a ela e
sua divulgagéo;

Il — protegado a informagao, garantindo sua disponibilidade, autenticidade
e integridade;

IV — protecéao a informagao sigilosa e a informagao pessoal;

V — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
€excegao;

VI — divulgagao de informagdes de interesse publico, independentemente
de solicitagoes;

VII — utilizagdo de meios de comunicagéao viabilizados pela tecnologia da
informacao;

VIl — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragao publica;

IX — desenvolvimento do controle social da administragao publica.

Art. 52 Para os efeitos deste Decreto consideram-se:
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| — informacao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

Il — dados processados: dados submetidos a qualquer operagao ou
tratamento por meio de processamento eletrébnico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informacgao;

Il — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV — informagdo sigilosa: informagédo submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranga
da sociedade e do Estado e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de
sigilo;

V - informacdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI — tratamento da informagao: conjunto de agdes referentes a produgéo,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacao, destinacdo ou
controle da informacéo;

VII — disponibilidade: qualidade da informagcao que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIIlI — autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

IX — integridade: qualidade da informacdo n&o modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

X — primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagcdes;

Xl — informacao atualizada: informacao que reine os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados
que a organiza;

Xl — documento preparatério: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres
e notas técnicas.



PREFEITURA DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 62 O acesso a informacao disciplinado neste Decreto nio se aplica:

| —as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario,
operacdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica;

Il — as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e
do Estado.

lll — as informagdes existentes nos prontuarios médicos de pacientes, nas
notificagdes compulsérias que identifiquem pacientes portadores de doencas infecto
contagiosas, nos dados fiscais fornecidos pelos contribuintes para fins de
cadastramento e langamento fiscal, nas fichas cadastrais com dados pessoais de
servidores publicos e nos envelopes para habilitacdo e propostas em processos
licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados.

Art. 7° Nao podera ser negado acesso a informagédo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliguem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderao ser objeto de restricdo de
acesso.

Art. 82 O disposto neste Decreto néo exclui as demais hipoteses legais de
sigilo e de segredo de justica, nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes
da exploracao direta de atividade econdmica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou
entidade privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

CAPi]’ULO ]
DO ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
Do Servigo de Informagao ao Cidadao - SIC

Art. 92 E criado no ambito do Poder Executivo Municipal o Servico de
Informacdes ao Cidaddo — SIC, coordenado pela Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle Interno, a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos 6rgdos publicos na prestagdo deste servico que tem o
objetivo de:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e
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IIl — receber e registrar pedidos de acesso a informacgéo.
Paragrafo unico. Compete ao SIC:

| — receber o pedido de acesso e fornecer, de imediato, a informacéao, se
disponivel;

Il — registrar o pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega de numero do protocolo, que contera a data de apresentagao do pedido;

Il = encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacao, quando couber.

IV — receber e encaminhar a autoridade superior, em sistema eletronico
especifico, dos recursos contra negativas aos pedidos de informagao, observados os
prazos fixados neste Decreto.

Art. 10. Sdo gratuitos a busca e o fornecimento da informagéao de que trata
este Decreto ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos
materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, em alta tiragem, midias
digitais e postagem.

§ 1° Os custos de reprodugdo da informagéo solicitada serdo pagos
mediante a emissdao do boleto bancario, acrescido do valor correspondente a
quantidade de impressdes ou midias necessarias e serao fixados por ato do Chefe
do Poder Executivo.

§ 2°Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Art. 11. O SIC sera operacionalizado na Ouvidoria Geral do Municipio, a
quem cabera divulgar e orientar o cidadao quanto a forma de procedimento para o
acesso a informagéo publica.

Paragrafo unico. Em atendimento a eventual demanda crescente que
sobrecarregue o SIC disposto no caput deste artigo, os 6rgaos e entidades do Poder
Executivo, sob orientacdo da Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle
Interno, poderao criar o SIC em suas respectivas sedes que atuardo em
conformidade e integrados ao SIC da Ouvidoria Geral.

Art. 12. Cada érgao do Poder Executivo devera designar um servidor
titular e respectivo suplente, como responsavel por operar o sistema web de
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relacionamento com o cidadao e fomentar as a¢des de transparéncia ativa e acesso
a informacao.

Paragrafo unico. A designacéo para este servico ndo implica a criagao de
cargos ou remuneragao.

Art. 13. Os servidores designados na forma do artigo anterior devem
receber capacitagdo permanente e responderdo pelo exercicio das seguintes
atribuicoes:

| — receber as demandas de informagdes correspondentes ao 6rgao e
assegurar a resposta no tempo, modo e forma regulamentados neste Decreto;

Il — orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das
normas relativas ao acesso a informacado, de forma eficiente e adequada aos
objetivos deste Decreto;

Il — monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e apresentar
relatérios solicitados pela Secretaria Municipal de Transparéncia sobre o seu
cumprimento;

IV — recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e dos procedimentos necessarios ao correto
cumprimento do disposto neste Decreto;

Art. 14. A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno ficara
responsavel pela realizacao de audiéncias ou consultas publicas, como instrumentos
de participagao popular e controle social dos atos do poder publico.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno, com
0 apoio da Secretaria de Planejamento e Gestéo, por meio da Escola de Governo,
sera responsavel pela capacitagdo dos agentes publicos voltada ao desenvolvimento
de valores e das praticas referentes a transparéncia na administragédo municipal.

Secgao Il
Da Comissao Mista de Avaliacao e Reavaliagao de Informagoes

Art. 16. E instituida a Comissdo Mista de Avaliacdo e Reavaliagdo de
Informagdes e Monitoramento do Acesso a Informagao, com a finalidade de avaliar,
monitorar e implementar agbées de melhoria nos processos relativos ao acesso a
informacéo.

§ 1° A Comissédo sera composta por seis membros titulares e respectivos
suplentes representantes dos seguintes 6rgaos:

| — Gabinete do Prefeito, que a presidira;
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Il — Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno;
Il — Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao;

IV — Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;

V — Secretaria Municipal de Finangas;

VI - Ouvidoria Geral do Municipio.

§ 2° Compete a Comissao:

| — rever, de oficio ou mediante provocacao, a classificacdo de informacao
no grau ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagao, no maximo a cada quatro anos;

Il — requisitar da autoridade que classificar informagéo no grau ultrassecreto
ou secreto esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral, da informagéo, quando as
informacdes constantes do Termo de Classificacdo de Informacédo — TCl ndo forem
suficientes para a revisao da classificacao;

lll — decidir recursos apresentados contra decisao proferida:

a) pela Controladoria Geral, em grau recursal, a pedido de acesso a
informagao ou as razdes da negativa de acesso a informagao; ou

b) pelo secretario ou autoridade com a mesma prerrogativa, em grau
recursal, a pedido de desclassificacdo ou reavaliagao de informacao classificada.

IV — prorrogar por uma unica vez, e por periodo determinado n&o superior a
vinte e cinco anos, o prazo de sigilo de informagéao classificada no grau ultrassecreto,
enquanto seu acesso ou divulgagao se enquadrar no disposto nos arts. 35, 36, 37, 38
deste decreto;

V — estabelecer orientagdes normativas de carater geral a fim de suprir
eventuais lacunas na aplicagcido deste Decreto;

VI — auxiliar os érgaos e as entidades no esclarecimento de duvidas sobre
a aplicagao da Lei de Acesso a Informacao;

VII — elaborar seu regimento interno e submeté-lo a aprovagao do Chefe
do Poder Executivo.

Art. 17. Quadrimestralmente sera publicado, no Portal da Transparéncia
da Prefeitura, relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacgao
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recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informag¢des genéricas sobre os
solicitantes.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Segdo Unica
Do Portal da Transparéncia

Art. 18. Em atendimento ao principio da Transparéncia Ativa e para
ampliar o acesso a informacao disposto neste Decreto, o Poder Executivo devera
disponibilizar no Portal da Transparéncia:

| — formulario para pedido de acesso a informacao;

Il — ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

Il — possibilidade de gravacédo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de
modo a facilitar a analise das informacgdes;

IV — possibilidade de acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V — em detalhes, os formatos utilizados para estruturagao da informacao;

VI — e garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

VIl — instrugbes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrbnica ou telefénica, com o 6rgao ou entidade;

VIII — e garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com
deficiéncia.
§ 1° Deverao ser divulgadas, em segao especifica do Portal de que trata o

caput deste artigo, informagdes sobre:

| — estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, enderegoe telefonesdas unidades, horarios de
atendimento ao publico;
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Il — programas, projetos, ag¢des, obras e atividades, com indicagdo da
unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores
de resultado e impacto;

Ill — repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV — execugéo orgcamentaria e financeira detalhada;

V - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto,
graduagéao, fungdo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e
quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e
pensdes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada;

VIl — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

VIl — contato da autoridade de monitoramento, telefone e correio eletronico
do Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC.

§ 2° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros
sitios do Executivo Municipal.

CAPITULO IV
DA TRANSPERENCIA PASSIVA

Secao |
Do pedido de informagao

Art. 19. Em atendimento ao principio da Transparéncia Passiva, qualquer
pessoa fisica ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagdo, em
formulario especifico, disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no Portal da
Transparéncia e no SIC.

§ 12 E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso & informacao
por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica
ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 20 deste Decreto.

§ 2° Na hipotese do § 1°, sera enviada ao requerente comunicagdo com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se
inicia o prazo de resposta.

Art. 20. O pedido de acesso a informacao devera conter:
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| — nome do requerente;
Il — nimero de documento de identificacao valido;
lll — especificacao, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV — endereco fisico e/ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicacodes ou da informacgao requerida.

Art. 21. N3o serao atendidos pedidos de acesso a informacgao:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il —que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informacgdes, servico de producao ou tratamento de dados
gue nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Ill do caput deste artigo, o 6rgéo ou
entidade deve indicar o local onde o requerente podera encontrar as informacodes

requeridas.

Art. 22. Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos do pedido
de acesso a informagéo.

Secao ll
Do procedimento de acesso a informagao

Art. 23. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, 0 acesso
sera imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade
devera, no prazo maximo de até quinze dias:

| — enviar a informagao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il — comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao,
efetuar reproducao ou obter certidao relativa a informacgao;

Il — comunicar que ndo possui a informagao ou que nao tem conhecimento
de sua existéncia;

IV —indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel
pela informacao ou que a detenha;

10
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V —indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder
comprometer sua regular tramitagdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do
paragrafo anterior.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacao
ou do documento, o érgao ou entidade devera indicar data, local e modo para
consulta, ou disponibilizar cépia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtencdo de copia de que trata o § 3°% o
requerente podera solicitar que, as suas expensas € sob supervisdo de servidor
publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade
do documento original.

Art. 24. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo
inicial de quinze dias.

Art. 25. Caso a informagédo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrbnico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgédo ou entidade
devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou
reproduzir a informagao.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput deste artigo o 6rgdo ou entidade
desobriga-se do fornecimento direto da informacgao, salvo se o requerente declarar
nao dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 26. Quando o fornecimento da informacao implicar reproducao de
documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizara ao requerente Guia de Recolhimento ou documento equivalente, para
pagamento dos custos dos servigcos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reprodugcdo de documentos ocorrera no prazo de dez
dias, contado da comprovagdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaragéo de pobreza por ele firmada, ressalvadas hipoteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo
superior.

Secaol lll
Dos recursos

Art. 27. Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

11
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| — razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara;

lll — possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informagao, quando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§1° As razbes de negativa de acesso a informagao classificada indicardo o
fundamento legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o cédigo de
indexag¢ao do documento classificado.

§ 2°0s odrgaos e entidades disponibilizarao formulario padrdo para
apresentagao de recurso e de pedido de desclassificacao.

Art. 28. O acesso a documento preparatério ou informacao nele contida,
utilizado como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisao.

Art. 29. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de néo
fornecimento das razdées da negativa do acesso, o0 requerente podera apresentar
recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade
hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo
de cinco dias, contado da sua apresentacao.

Paragrafo unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao,
a autoridade maxima do 6rgao ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias
contados do recebimento do recurso.

Art. 30. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacao, o requerente podera apresentar reclamacao no prazo de dez dias a
autoridade de monitoramento do SIC que devera se manifestar no prazo de cinco
dias, contado do recebimento da reclamacgao.

Paragrafo unico. O prazo para apresentar reclamagado comecgara vinte e
cinco dias apds a apresentacao do pedido.

Art. 31. Desprovido o recurso de que trata o paragrafo unico do art. 29 ou
infrutifera a reclamacao de que trata o art. 30, o requerente podera apresentar
recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da deciséo, a Secretaria Municipal
de Transparéncia e Controle Interno, que devera se manifestar no prazo de cinco
dias, contado do recebimento do recurso.

12
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§ 1° A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno podera
determinar que o 6rgao ou entidade preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, a Secretaria Municipal de Transparéncia e
Controle Interno fixara prazo para o cumprimento da decisao pelo érgéo ou entidade.

Art. 32. No caso de negativa de acesso a informagao, ou das razbes da
negativa do acesso de que trata o caputdo art. 30, desprovido o0 recurso pela
Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno, o requerente podera
apresentar, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, recurso a
Comisséo Mista de Avaliagdo e Reavaliagéo de Informacgdes.

CAPITULO V .
DA CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES

Secao |
Do grau e prazos de sigilos

Art. 33. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do
Estado e passiveis de classificagdo, as informagdes cuja divulgagdo ou acesso
irrestrito possam:

| — colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do
territério nacional que, por qualquer razédo, sejam de conhecimento de agentes
publicos municipais;

Il — prejudicar ou pér em risco a condugéo de negociagdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais, que, por qualquer razdo, sejam de
conhecimento dos agentes publicos municipais;

Il — pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV — oferecer, mesmo que indiretamente, elevado risco a estabilidade
financeira, econémica ou monetéria do Pais;

V — prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalagdes ou areas de
interesse estratégico;

VI — pdr em risco a ordem publica, a seguranga de instituicdes ou de
autoridades municipais e seus familiares;

VII — comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao

ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevencdo ou repressdo de
infragcdes, antes de sua conclusao.
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Art. 34. A informagdo em poder dos érgaos e entidades, observado o seu
teor e em razéo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado,
podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

Art. 35. Para a classificagdo da informagéo em grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| — a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

Il — o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que
defina seu termo final, nos termos do art. 36 deste Decreto.

Art. 36. Os prazos maximos de classificagdo segundo os graus de sigilo
sao os seguintes:

| — grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

Il — grau secreto: quinze anos;

[ll — grau reservado: cinco anos.

Paragrafo unico. Podera ser estabelecida como termo final de restrigdo de
acesso a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos maximos de
classificagao.

Art. 37. As informagbdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito, Vice-Prefeito e seus cbnjuges e filhos seréo classificadas no grau reservado
e ficarao sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em
caso de reeleicao.

Art. 38. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razao de qualquer
vinculo com o Poder Publico Municipal, executar atividades de tratamento de
informagdes sigilosas, adotard as providéncias necessarias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos
de seguranga das informagdes resultantes da aplicagdo deste Decreto.

Art. 39. A classificacdo de informacao é de competéncia:

| — no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito ;

b) Vice-Prefeito;

c) Secretarios Municipais ou equivalentes;
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Il —no grau secreto, das autoridades referidas no inciso | do caput, dos
secretarios municipais executivos, dos titulares de autarquias, fundacbes, empresas
publicas e sociedades de economia mista integrantes da Administragdo Indireta do
Poder Executivo Municipal;

lll—no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos | e |l
do caput e das que exercam fungdes de superintendente, diretor e equivalentes.

§ 1° A competéncia de classificagdo do sigilo de informagdes como
ultrassecreta e secreta podera ser delegada pela autoridade responsavel a agente
publico, inclusive em missao no exterior, vedada a subdelegacéo.

§ 2° A autoridade ou outro agente publico que classificar a informagéo
como ultrassecreta devera encaminhar a decisdo de que trata o art. 41 deste
Decreto a Comissao Mista de Avaliacao e Reavaliacao de Informacgoes, no prazo de
10 (dez) dias.

§ 32 O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade podera delegar a
competéncia para classificagdo no grau reservado a agente publico que exerga fungéo
de dire¢ao, comando ou chefia.

§ 4° Os agentes publicos referidos no paragrafo anterior deverdo dar
ciéncia do ato de classificagéo a autoridade delegante, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 40. E dever do Poder Publico controlar o acesso e a divulgagdo de
informacgdes sigilosas produzidas por seus 6rgaos e entidades, assegurando a sua
protecao.

§ 1° O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informagao classificada
como sigilosa ficarado restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e
que sejam devidamente credenciadas pelas autoridades mencionadas no inciso | do
art. 39 deste Decreto, sem prejuizo das atribuigdes dos agentes publicos autorizados
por lei.

§ 2° O acesso a informacgao classificada como sigilosa cria a obrigagéo
para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

§ 32 Ato normativo especifico dispora sobre procedimentos e medidas a
serem adotados para o tratamento de informagao sigilosa, de modo a protegé-la
contra perda, alteragao indevida, acesso, transmissédo e divulgagao nao autorizados.

Secgao Il
Dos procedimentos para classificagao
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Art. 41. A decisao que classificar a informagado em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada no Termo de Classificagdo de Informagéo - TCI, conforme
modelo contido no Anexo Unico a este Decreto, e contera o seguinte:

| — codigo de indexagéo de documento;

Il — grau de sigilo;

Ill — categoria na qual se enquadra a informagao;

IV — tipo de documento;

V — data da producdo do documento;

VI — indicagéo de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

VIl — razdes da classificagao, observados os critérios estabelecidos no art.
35 deste Decreto;

VIl — indicagéo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu termo final, observados os limites previstos no art. 36 deste
Decreto;

IX — data da classificacao;
X — identificagao da autoridade que classificou a informacéo.
§ 12 O TCl seguira anexo a informacao.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VIl do caput deverao ser mantidas
no mesmo grau de sigilo que a informacgao classificada.

Art. 42. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagéo no
grau ultrassecreto ou secreto devera encaminhar copia do TCl a Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes no prazo de trinta dias, contado da decisdo de
classificagao ou de ratificagao.

Art. 43. Na hipotese de documento que contenha informacdes classificadas
em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de
sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio
de certidao, extrato ou cépia, com ocultagéo da parte sob sigilo.

Art. 44. Os 6rgaos e entidades poderdao constituir Comissdo Permanente
de Avaliagdo de Documentos Sigilosos — CPADS, com as seguintes atribuigcbes:
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| — opinar sobre a informacao produzida no Ambito de sua atuacao para fins
de classificagdo em qualquer grau de sigilo;

Il —assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade
hierarquicamente superior quanto a desclassificacido, reclassificacdo ou reavaliacao
de informagao classificada em qualquer grau de sigilo;

Ill — propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os
documentos para guarda permanente, observado o disposto na Lei Federal 8.159, de
8 de janeiro de 1991;

IV — subsidiar a elaboracido do rol anual de informacdes desclassificadas e
documentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Secaol lll
Da desclassificagao e reavaliagao da informagao

Art. 45. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocag¢ao ou
de oficio, para desclassificagdo ou redugao do prazo de sigilo, observando-se, além
do disposto no art. 35 deste Decreto:

| — 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagao, previsto no art. 36
deste Decreto;

Il — o prazo maximo de quatro anos para revisao de oficio das informacgdes
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso |, do § 2° do art. 16
deste Decreto;

Il — a permanéncia das razdes da classificagao;

IV —a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacédo ou
acesso irrestrito da informacéo;

V — a peculiaridade das informacdes produzidas no exterior por autoridades
ou agentes publicos.

Art. 46. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliacdo da classificacdo
podera ser apresentado aos 6rgaos e entidades independente de existir prévio pedido
de acesso a informagéo.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caputsera enderecado a
autoridade classificadora, que decidira no prazo de trinta dias.

Art. 47. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo pela
autoridade classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez
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dias, contado da ciéncia da negativa, ao secretario municipal ou a autoridade com as
mesmas prerrogativas, que decidira no prazo de trinta dias.

§ 1° Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada a
autarquia, fundacdo, empresa publica ou sociedade de economia mista, o recurso
sera apresentado ao dirigente maximo da entidade.

§ 2° Desprovido o recurso de que tratam o capute o § 1° o requerente
podera apresentar recurso a Comissao Mista de Reavaliacdo de Informagdes, no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao.

Art. 48. A decisao da desclassificacao, reclassificacdo ou reducao do prazo
de sigilo de informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se
houver, e de campo apropriado no TCI.

Secgao IV
Das informacoes pessoais

Art. 49. As informagbes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra
e imagem detidas pelos 6rgéos e entidades:

| — terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo
maximo de cem anos a contar da data de sua produgao;

Il — poderao ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por
previsado legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes.

Art. 50. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 51. O consentimento referido no inciso Il do caputdo art. 49 deste
Decreto nao sera exigido quando o acesso a informagao pessoal for necessario:

| —a prevencao e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il—a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente

interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a
informacao se referir;
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Il — ao cumprimento de decisdo judicial;
IV — a defesa de direitos humanos de terceiros;
V — a protegao do interesse publico geral e preponderante.

Art. 52. A restricao de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 49
deste Decreto nao podera ser invocada:

| —com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacbes for parte ou
interessado;

Il — quando as informagdes pessoais nao classificadas estiverem contidas
em conjuntos de documentos necessarios a recuperagao de fatos histdricos de maior
relevancia.

Art. 53. O dirigente maximo do érgdo ou entidade podera, de oficio ou
mediante provocacao, reconhecer a incidéncia da hipdtese do inciso Il do caput do art.
52 deste Decreto, de forma fundamentada, sobre documentos que tenham produzido
ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o
6rgao ou entidade podera solicitar a universidades, instituicbes de pesquisa ou outras
entidades com notdria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer
sobre a questao.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de
publicacdo de extrato da informagao, com descricdo resumida do assunto, origem e
periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia, de no minimo, trinta dias.

§ 3% Apos a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2° do art. 53 os
documentos serao considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 54. O pedido de acesso a informacbes pessoais observara os
procedimentos previstos neste Decreto e estara condicionado a comprovagcao da
identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros
devera ainda estar acompanhado de:

| — comprovacdo do consentimento expresso de que trata o inciso |l
do caput do art. 49 deste Decreto, por meio de procuragao;

Il — comprovagao das hipéteses previstas no art. 52 deste Decreto;
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Il — demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histdricos de
maior relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 53;

IV — demonstragao da necessidade do acesso a informacao requerida para
a defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral
preponderante.

Art. 55. O acesso a informacao pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obrigacbes a que se
submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua
utilizacdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 56. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal 9.507, de 12 de novembro
de 1997, em relagéo a informagao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro
ou banco de dados de érgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

Segao V
Das informagoes sobre entidades sem fins lucrativos

Art. 57. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos do Poder Executivo de Palmas para realizacao de acdes de interesse publico
deverao dar publicidade as seguintes informagdes:

| — cdpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

IIl — copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal,
respectivos aditivos e relatorios finais de prestacao de contas, na forma da legislagao
aplicavel.

§ 1° As informagOes de que trata o caputserdo divulgadas em sitio na
Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua
sede.

§ 2° A divulgagao em sitio na Internet referida no § 1° deste artigo, podera
ser dispensada, por decisdo do 6rgao ou entidade publica, e mediante expressa
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justificagao da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que néo
disponham de meios para realiza-la.

§ 3% As informagbes de que trata o caput deverao ser publicadas a partir
da celebragéo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias apds a entrega da prestacéo de contas final.

Art. 58. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos,
termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 57
deverao ser apresentados diretamente aos érgaos e entidades responsaveis pelo
repasse de recursos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 59. O agente publico e pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informacdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e
deixar de observar o disposto na Lei Federal 12.527/2011, art. 32, 33 e 34, estara
sujeito as penalidades previstas na referida Lei e na Lei Complementar 8, de 16 de
novembro de 1999, que institui o Estatuto dos Servidores Publicos da Administragao
Direta e Indireta dos Poderes do Municipio de Palmas.

Art. 60. Cumpre a Secretaria Municipal de Comunicacdo promover
campanhas publicitarias para fomentar a cultura da transparéncia e divulgar o direito
fundamental de acesso a informacgao.

Art. 61. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdao Mista de
Avaliacdo e Reavaliacao de Informagdes e Monitoramento do Acesso a Informacao.

Art. 62. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Paco Municipal, em Palmas, aos 16 dias do més de maio de 2013.

CARLOS ENRIQUE FRANCO AMASTHA
Prefeito de Palmas
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ANEXO UNICO AO DECRETO N° 462, DE 16 DE MAIO DE 2013

GRAU DE SIGILO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAOQ/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA Nome:
Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
DESCLASSIFICACAO em I Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAO em I Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DEPRAZOem /| |/ Nome:
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)
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