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Secretaria de
Transparéncia e
Controle Interno

INSTRUGAO NORMATIVA SETCI N° 01, de 09 de abril de 2015.
Dispde sobre a formalizagdo de consultas
e disciplina a utilizagdo dos instrumentos
administrativos  utilizados pelo Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal.

O Secretario Municipal de Transparéncia e Controle
Interno, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 80, inciso 1V
da Lei Orgéanica do Municipio e para cumprimento das finalidades
estatuidas na Lei Municipal n® 1.671, de 22 de dezembro de 2009.

RESOLVE:

Das Disposigdes Iniciais

Art. 1° Os instrumentos de comunicagdo do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal sdo os definidos
nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal devera comunicar suas orientagdes, constatacdes e
opinides por meio dos seguintes instrumentos:

| — Nota de Orientagéo Técnica;

Il — Parecer;

11l — Relatdrio;

IV — Solicitagdo de Agao Corretiva — SAC;

V- Certificado de Verificagdo e Regularidade — CVR;

Art. 3°
considera-se:

Para os fins desta Instrugdo Normativa,

| — Nota de Orientagdo Técnica — documento emitido
pela Controladoria Geral do Municipio — CGM sobre situagdes
abstratas, ou por deliberagdo da prépria CGM, sobre matérias
relativas a area de controle interno;

Il — Parecer — documento elaborado a partir do resultado
de anadlise de processos ou procedimentos, expressando a opinido
fundamentada de agentes de controle interno;

Il = Relatério — documento que sintetiza o resultado
da aplicagdo das técnicas de inspegao, fiscalizagdo, auditoria
e avaliagdo de resultados, contendo narrativa escrita e
circunstanciada de fatos ocorridos em um determinado
procedimento, podendo, ainda, conter elementos persuasivos,
como recomendagdes ou sugestdes;

IV — Solicitagdo de Ag¢do Corretiva — SAC — instrumento
utilizado para indicar agbes a serem adotadas para eliminar
irregularidades ou inconformidades existentes;

V- Certificado de Verificagcdo e Regularidade - documento
emitido pela Controladoria Geral do Municipio apdés a devida
analise e comprovagdo de que os processos ou procedimentos
estao regulares e aptos para prosseguimento ou pagamento.

Da Nota de Orientagédo Técnica

Art. 4° A Nota de Orientagdo Técnica € instrumento de
comunicagao de que se serve a Controladoria Geral do Municipio
para uniformizagao de entendimento acerca das normas relativas
a Administragédo Publica e possui carater normativo.

Art. 5° A Nota de Orientagdo Técnica sera utilizada,
também, como resposta a consultas formuladas acerca da
interpretagéo e aplicagédo das normas legais e regulamentares.

§ 1° A solicitagdo de Nota de Orientagdo Técnica devera
ser formulada por escrito, pelo Chefe do Nucleo Setorial de
Controle Interno — NUSCIN ou pelo gestor do 6rgao/entidade, ao
Secretario de Transparéncia e Controle Interno, observados os
seguintes requisitos:

| — identificagdo do 6rgdo ou entidade;

Il — formulagdo da consulta em tese, e ndo em relagéo a
fato e caso concreto, com exposicéo da duvida existente de forma
clara e concisa;

Il - fundamentacao legal e jurisprudencial que originou a
duvida ou entendimentos controversos.

§ 2° As consultas deverdo ser formuladas somente
nos casos em que houver aplicabilidade a uma situagdo ou
procedimento que se relacione com as atividades realizadas pelo
6rgao ou entidade consulente.

Do Parecer
Art. 6° O Parecer deve ser emitido:

| — sobre as contas dos administradores de 6rgéos e
entidades do Poder Executivo Municipal, quando da apresentagéo
do respectivo relatério de auditoria;

Il — pelo Orgao Central de Controle Interno sobre a
manifestacdo do NUSCIN no relatério de fiscalizagdo, podendo
ratificar ou retificar as recomendacdes;

§ 1° O parecer deve apresentar estrutura composta
basicamente de trés partes:

I — introdugdo, com fundamentacdo da analise e
identificagdo do objeto analisado;

Il — apontamentos sobre os fatos relevantes e seus
fundamentos legais;

Il = conclusao, ratificando ou ndo as recomendagdes
contidas no relatorio.

§ 2° O processo contendo o relatério mencionado no
inciso Il do caput deste artigo podera ser enviado ao Orgdo Central
de Controle Interno, para fins de parecer, somente nos casos de
ocorréncias insanaveis ou nao saneadas pela equipe técnica da
unidade gestora.

Do Relatério
Art. 7° Sao tipos de Relatorio:

| — Relatdrio de Auditoria — emitido quando da analise das
contas anuais dos ordenadores de despesa e da apuragédo de
denuncias ou verificagdo de possiveis danos ao erario;

Il — Relatério de Fiscalizagdo — elaborado quando da
analise dos processos de despesas e de prestacdo de contas de
convénios e de adiantamentos;

IIl - Relatério de Tomada de Contas Especial — evidencia
o resultado dos trabalhos de apuragao dos fatos, identificagdo dos
responsaveis e quantificagdo do dano;

IV — Relatério de Atividades — demonstra as atividades
realizadas em diversos momento da atuagdo dos agentes de
controle interno, consoante as solicitagdes que serdo emitidas
pela Controladoria Geral do Municipio;

V — Relatério de Inspegdo — apresenta o resultado da
verificagdo da situagdo dos diversos sistemas operacionais das
unidades orcamentarias;
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VI — Relatério de Avaliagdo de Resultados — evidencia
o grau de eficiéncia, eficacia e efetividade dos programas
governamentais, das acdes orgamentarias e das atividades ou
servigos prestados a sociedade;

§ 1° O relatério mencionado no inciso | deste artigo
concernente as contas anuais dos ordenadores sera validado pelo
Controlador Geral do Municipio.

§ 2° O relatério de auditoria utilizado na apuragéo de
denuncias ou verificagdo de possiveis irregularidades e danos
ao Erario, deve ser elaborado pela equipe técnica designada,
observando-se a seguinte estrutura:

| — epigrafe, contendo identificagdo do processo, do 6rgao
ou entidade, do tipo de auditoria, do responsavel e do objeto;

Il — introdugéo, contemplando as razbes para realizagdo
do procedimento de auditoria, a finalidade da investigacédo e as
limitagdes para o desenvolvimento dos trabalhos;

Il — identificagédo da equipe de auditoria, bem como da
portaria de instauragéo e designagéo;

IV — informagbes sobre a unidade auditada, abrangendo
sua identificagdo, a lei de criagdo, competéncia, estrutura fisica,
operacional e de pessoal, bem como os recursos financeiros e
tecnologicos disponiveis;

V — escopo, demonstrando o alcance dos exames e a
metodologia de obtencédo dos dados;

VI — constatagdes, evidenciadas no desenvolvimento dos
trabalhos;

VII — quantificagdo do dano em valor original, data da
ocorréncia, o valor atualizado utilizando o indice determinado pelo
Tribunal de Contas do Estado e a identificagdo dos responsaveis;

VIII - concluséo, contendo a opinido da equipe de auditoria
e as recomendagdes cabiveis.

§ 3° O relatério de tomada de contas especial emitido pelo
6rgao de controle interno devera conter manifestagcdo expressa
acerca dos quesitos arrolados no inciso VIII art. 5 da Instrucédo
Normativa — TCE-TO n° 14, de 10 de dezembro de 2003.

§ 4° O relatorio de fiscalizagédo resultante da andlise de
processos de despesas deve apresentar a seguinte estrutura:

| — epigrafe, contendo identificagdo do processo,
identificacdo do 6rgdo ou entidade, assunto, credor, valor e
modalidade de licitagéo;

Il — introdugdo, com fundamentagéo legal e identificagdo
do objeto sob analise;

Il — constatagdes, identificando as impropriedades e/ou
irregularidades, apontando as normas infringidas;

IV — conclusédo, contendo a opinido do agente de controle
interno e as recomendacgdes a serem observadas pelo gestor e
pelos responsaveis pela execugéo da despesa.

§ 5° O relatdrio de fiscalizagao emitido sobre as prestagdes
de contas de convénios e de suprimento de fundos deve seguir o
modelo do paragrafo anterior, com as adaptagdes necessarias.

Da Solicitagdo de Agao Corretiva
Art. 8° A Solicitagdo de Agéo Corretiva— SAC é instrumento
utilizado tanto pela Controladoria Geral do Municipio quanto pelos

Nucleos Setoriais de Controle Interno, nas seguintes situagoes:

| — quando da andlise de processos de despesas em que
séo identificadas falhas que podem ser corrigidas em tempo habil;

Il — durante a realizagao de auditoria ou inspegao, quando
é oportunizado ao auditado ou inspecionado possibilidade de
adocéo de medida corretiva antes da conclusdo do procedimento;

11l — durante os trabalhos de fiscalizagdo dos processos de
despesas analisados pelo NUSCIN.

Art. 9° A SAC deve conter a seguinte estrutura:

| — epigrafe, contendo identificagdo do processo,
identificagdo do érgdo ou entidade, assunto, valor e modalidade
de licitagéo;

Il — constatagdes da ndo conformidade e indicagdo dos
fundamentos legais correspondentes;

IIl — indicagdo das medidas corretivas a serem adotadas
pelos respectivos responsaveis.

Art. 10. As SACs emitidas pelos Nucleos Setoriais de
Controle Interno devem ser encaminhadas a Controladoria Geral
do Municipio mensalmente na oportunidade do envio do Relatério
de Atividades.

Das Disposi¢des Finais

Art. 11. Os processos submetidos a analise do Sistema de
Controle Interno devem ser instruidos com o respectivo parecer,
relatorio e solicitagdo de agéo corretiva emitidos.

Paragrafo unico. A Nota de Orientagcdo Técnica também
pode ser utilizada para fundamentar processos de despesa,
mediante sua juntada aos autos.

Art. 12. A presente instrugdo normativa tem por objetivo
fortificar as atividades preventivas a serem desenvolvidas pelo
Controle Interno, proporcionando maior seguranga administrativa
na tomada de decisdo pelos gestores, procurando evitar erros,
perdas, desperdicios e desvios que possam comprometer a
eficiéncia no uso dos recursos, assegurando o cumprimento de
normas administrativas e legais, auxiliando a gestédo publica na
disseminacdo de boas praticas de gestdo, bem como, evitar a
imputacao de débitos e aplicacdo de multas oriundas de decisbes
condenatérias pelos Tribunais de Contas.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicagao.

Dulcélio Stival
Secretario Municipal de Transparéncia e Controle Interno

Secretaria da Educacao

PORTARIA / GAB / SEMED N° 0505 de 17 de Margo de 2015.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA EDUCACAO, no uso de
suas atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pelo ATO N.° 1222
— NM de 11 de Novembro de 2014.

Resolve:

Art. 1°- Remover a pedido o servidor (a) Liliane dos
Santos Farias, matricula funcional n® 38109, vinculo Efetivo, cargo
Professor — Nivel Il, fungdo: Supervisor Pedagoégico da CMEI
Recanto Infantil para CMEI Fontes do Saber, cédigo de lotagdo n°®
29.3.10 a partir de 16/01/2015.

Art. 2°- Transferir seus vencimentos para FUNDEB 60%,
cédigo n° 565.

Art. 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DA
EDUCAGCAO, aos dezesseis dias do més de margo de dois mil e
quinze.

DANILO DE MELO SOUZA
Secretario Municipal da Educacao
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