NOTA DE ORIENTAGCAO TECNICA — SETCI/CGM N° 003/2020

EMENTA: Orienta 0s gestores e 0s
responsaveis pelos ndcleos setoriais de
finangas das Unidades Orcamentérias da
administracéo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal sobre a adequada
instrucdo processual de despesas licitadas
pelo SRP e que o 6rgdo executor integre a
respectiva ata de registro de pregcos como
orgéo participante.

I. Do cabimento

A presente Nota de Orienta¢ao Técnica decorre de “deliberacéo da propria
CGM?” sobre matéria relativa a area de controle interno, consoante preconiza o artigo 3°
da Instrugdo Normativa SETCI n° 01/2015%, visando orientar os setores responsaveis das
Unidades Orcamentarias acerca dos documentos obrigatdrios e indispensaveis para
efetivacdo da abertura de processo para execucao de despesas demandadas em licitacdes
processadas pelo SRP, em que a Unidade Gestora figure como orgdo participante (por
meio da IRP), bem como, das despesas comuns de gestdo — DCG, oriundas de licitacdo
centralizada e gestdo descentralizada, conforme dispde o art. 44 do Decreto Municipal n°
1.031/2015.

I1- Da matéria

O Decreto Municipal n® 946/2015 em seu artigo 4° institui o procedimento de
Intencdo de Registro de Precos — IRP, a ser utilizado pelos érgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional, fundos especiais e
demais entidades controladas, direta ou indiretamente pelo Municipio, que permite ao
orgao/interessado participar da fase inicial de licitacdo promovida por interesse de outro
orgao/demandante e integrar a ata de registro de precos na qualidade de participante.

! DOM n° 1.236/2015.
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Por outro lado, em decorréncia da necessidade de racionalizar o uso dos
recursos publicos e gerar economia de escala , vigora no normativo atual, o modelo
centralizado de compras puUblicas para aquisicdo de alguns tipos de bens e
contratacgdes de servigos (artigo 44 do DM n° 1.031/2015), no intuito de aproveitar 0s
beneficios inerentes a este tipo de sistema, com o envio programado ao Orgao
centralizador/Secretaria Municipal de Finangas, dos quantitativos demandados pelas
unidades orgamentarias especificas? e a realizagdo de um Unico processo licitatdrio.

I11. Da orientagdo normativa

Deste modo, buscando padronizar o processo de utilizacdo das Atas de
Registro de Precos e a unificacdo dos documentos que deverdo compor a instrugéo inicial
dos processos administrativos originarios da gestdo descentralizada das referidas
despesas, orienta-se que a autuacdo autdbnoma de cada Unidade Gestora devera conter o
rol (ndo exaustivo) dos seguintes documentos:

1) Solicitacdo de Compras/Termo de Referéncia elaborado pelo 6rgéo
executor da despesa, com a estimativa individual dos quantitativos a
serem contratados pela UG, constantes em edital e devidamente
registrados em ata(s), bem como, especificacBes técnicas dos bens ou
servicos, justificativas, classificagdes orcamentarias e econdmicas da
despesa e demais informacdes reputadas como necessarias;

2) Copia da estimativa de consumo anual da unidade participante
encaminhada ao 6rgdo gerenciador, quando da manifestacdo de interesse
em participar do certame ou quando do envio da demanda para a
realizacdo da licitacdo centralizada prevista no art. 44 do DM n°
1.031/2015;

3) Copia integral do edital de licitacdo e seus anexos;

4) Copia(s) da(s) proposta(s) final(is) do(s) licitante(s) vencedor(es) do(s)
item(ns) demandado(s) pela UG, para conferéncia dos valores
homologados e registrados em ata(s);

2 Art. 45 do Decreto Municipal n°.1.031/2015: As unidades orcamentarias deverdo enviar
a Secretaria Municipal de Financas, até 30 de junho de cada ano para uso no ano
subsequente, os quantitativos e demais informac@es para licitacdo das despesas previstas
no artigo 44.
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5) Copias de todos documentos de habilitacdo entregues pelo licitante(s)
vendedor(es) como condicdo de habilitacdo no certame;

6) Copiado Certificado de Verificacdo de Regularidade emitido pela

Controladoria Geral do Municipio, opinando pelo prosseguimento e
Homologacéo do certame que originou a(s) Ata(s) de Registro de Precos;

7) Cépia do Termo de Homologacédo relativo ao(s) item(ns) registrado(s);

8) Copia(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos devidamente assinada(s) e
respectiva(s) publicacdo(des) na imprensa oficial,

9) Documentos atualizados de habilitacdo do(s) licitante(s) vencedor(es)
do(s) item(ns) demandado(s), que comprovem a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no certame, nos termos do Art. 55, XIlII
da Lei Federal n° 8.666/93;

10) Requisicdo Eletronica de compras, devidamente assinada pelo
responsavel pelo nacleo setorial do sistema estruturante financeiro da
unidade;

11) Liberagdo da Requisicdo Eletronica de compras e Nota de Reserva
eletronica devidamente assinada pelo responsavel pelo nacleo setorial do
sistema estruturante de planejamento e orcamento da unidade;

Em sequéncia, a cada etapa de aquisi¢cao de bens ou contratacéo de
servigcos com os fornecedores registrados, observada a vigéncia da ata, cabera ao nucleo
setorial de financas da UG identificar a demanda e instruir o processo de utilizacdo da
Ata de Registro de Precos, mantendo nos autos Planilha de Controle de Saldo da(s)
Ata(s) de Registro de Precos a cada nova aquisicdo de produto ou contratacdo de
servicos, respeitados os quantitativos maximos delimitados em edital.

Por conseguinte, 0s demais atos de execucao da despesa seguirdo os requisitos
legais e os tramites estabelecidos no decreto de execucdo orgamentaria, sendo essencial
ressaltar que as unidades envolvidas devem promover a instrucdo processual,
considerando as peculiaridades de cada caso concreto e proceder a juntada de documentos
complementares, conforme regramentos dos editais e de legislacBes pertinentes.

Merece ainda destacar que, quando do uso das atas vigentes, tanto o 6rgdo
gerenciador quanto o 6rgdo participante devem zelar pela viabilidade econémica dos
precos registrados, com a realizacdo periddica de pesquisa de mercado para
comprovacdo da vantajosidade, consoante preconiza o inciso XI do art. 9° do Decreto
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Municipal n® 946/2015, devido as oscilacdes de precos de mercado, e sendo necessario,
caberd ao 6rgao gerenciador realizar os procedimentos de revisdo e negociacdo previstos
nos artigos 17 e 18 do mesmo decreto.

Por fim, salienta-se, por oportuno, que compete ao 6rgdo participante aplicar,
garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes, informando as ocorréncias ao 6rgédo
gerenciador, conforme determina o artigo 6°, § 1° do Decreto Municipal n® 946/2015.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, aos vinte e oito dias do
més de julho de 2020. _ N
ROSANGELA RIBEIRD Autinads de larma digital por

ROSAMGELA RIBEIRD CERQUEIRA

CERQUEIRA BARBOGATTAS6297134

BARBOSA:77456297134 Do 2000728 163117
Rosangela Ribeiro Cerqueira Barbosa

Analista de Controle Interno

De acordo. A Consideracio Superior.

André Fag%nde c eguhem
Controlador Geral do Municipio

De acordo. Considerando os termos da presente Nota de Orientacdo Técnica,
recomenda-se o atendimento das orienta¢fes. Sugere-se 0 encaminhamento do expediente
a todos os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal e determina-se a publicacdo no
Diéario Oficial do Municipio de Palmas.

Vera Lcia Thoma Isomura
Secretaria Municipal de-Transparéncia e Controle Interno

vera Lucta [oma Isomura
Secrefarid Municipal de
Transparénck? e Controle Intemo
\
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