HOMOLOGADA PELO SECRETARIO MUNICIPAL DA EDUCAGAO E CULTURA EM 15/8/2007

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PALMAS
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO- CME-PALMAS-TO

RESOLUGAO CME-PALMAS-TO N° 001, 10 de abril de 2007.

Dispée sobre Criagao, Autorizagao,
Credenciamento, Reconhecimento e
Supervisao das Instituicoes de
Educacao Basica, no ambito do Sistema
Municipal de Educacao de Palmas.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PALMAS, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o seu Regimento e o artigo 11 da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional, Lei n° 9.394 de 1996 — LDB —, em consonancia
com a legislacédo e as normas vigentes,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A Autorizagao de Curso, o Credenciamento, o Reconhecimento e a
Supervisdo das Instituicbes Educacionais em qualquer nivel ou modalidade da
Educacgao Basica do Sistema Municipal de Educag¢ao de Palmas-TO — SME reger-
se-ao por esta Resolugao.

§ 1° A Educacéao Basica no SME-Palmas sera oferecida nos niveis abaixo
relacionados:

I- Educacéo Infantil da Rede Publica e Privada do Sistema Municipal de
Educacao;

[I- Ensino Fundamental da Rede Publica do Sistema Municipal de
Educacao.

§ 2° O Ensino Fundamental nas instituicdes privadas sera autorizado e
regulamentado pelo Sistema Estadual de Educacao.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, entende-se por:
| - Sistema Municipal de Educacdo de Palmas (SME) — conjunto de



elementos autbnomos e integrados, com diretrizes normativas comuns, formado
por:

a) Instituicdes Privadas de Educagéao Infantil,

b) Instituicdes Publicas Municipais de Educagéao Infantil e/ou Ensino
Fundamental;

c) Secretaria Municipal da Educagéao e Cultura,

d) Conselho Municipal de Educagao,

e) Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar,

f) Conselhos Escolares, Unidades Executoras ou 6rgaos equivalentes das
Unidades de Educacéo e Ensino que integram a rede publica municipal;

Il - Instituicbes Privadas de Educacgao Infantil - as que se enquadram nas
categorias particulares, comunitarias, confessionais e filantropicas nos termos do
artigo 20 da LDB/1996;

lIl - Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura (SEMEC) — 6rgdo do
SME responsavel pela promoc¢ao, viabilizacdo das politicas educacionais e
controle da qualidade da educacéo (avaliagdo e supervisao) no sistema, e gestor
da educacéao na rede publica municipal,;

IV - Conselho Municipal de Educagdo de Palmas-TO (CME) - o6rgao
colegiado normativo e deliberativo do SME;

V - Unidade Educacional (UE) — Instituicdo de Educagéo Infantil e/ou
Ensino Fundamental;

VI - Rede Publica Municipal — Conjunto de instituicbes da Educagao
Basica criadas e mantidas pelo poder publico municipal

CAPITULO II
DOS REQUISITOS BASICOS DAS INSTITUIGOES

SEGAO |
DAS IDADES E DA ENTURMAGAO

Art. 3° A idade para cursar cada ano/série no SME, sera:

| - Creche, com idade de zero a trés anos e onze meses;

Il - Pré-Escola, com idade de quatro anos completos, até 31 de margo do
ano da matricula, a cinco anos e onze meses;

Il - Primeiro ano do Ensino Fundamental de Nove Anos, com idade a
partir dos seis anos completos até 31 de margco do ano da matricula;

IV - Em qualquer segmento da EJA, com idade a partir dos quinze anos
completos no ato da matricula.

Art. 4° Na educagao infantil e no Ensino Fundamental a organizagéo dos
grupos ou turmas de criangas e adolescentes levard em consideragdo o Projeto
Politico-Pedagdgico/Proposta Pedagogica e o espaco fisico, recomendando-se
que a relagdo maxima entre o numero de educandos e professor seja a seguinte:

| — 6 a 8 (seis a oito) educandos com até um dois anos e onze meses de
idade para um professor;

Il - 15 (quinze) educandos de trés anos e onze meses de idade para um
professor;

Il - 20 (vinte) educandos entre quatro e cinco anos e onze meses de



idade para um professor;

V - primeiro e segundo ano do Ensino Fundamental, até 25 (vinte e cinco)
educandos por professor;

VI — terceiro ao sexto ano do Ensino Fundamental até 35 (trinta e cinco)
educandos por professor;

VIl — sétimo ao nono ano do Ensino Fundamental até 40 (quarenta)
educandos por professor.

§ 1° Nas turmas em que houver educandos com necessidades
educacionais especiais considerar-se-a a quantidade maxima estabelecida em
resolucao especifica.

§ 2° Além do quantitativo de professores, € necessario que as UE
disponham de, pelo menos, um profissional licenciado em Pedagogia e de
profissionais auxiliares em numero suficiente, para o desempenho adequado de
suas tarefas basicas.

SEGAO II )
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO

Art. 5° O professor em regéncia de classe, na Educacgéo Infantil e nos
anos iniciais do Ensino Fundamental, devera ser licenciado em Pedagogia ou ser
habilitado em Curso Normal Superior, admitida como formagdo minima, nivel
médio, na modalidade normal.

Art. 6° O professor em regéncia de classe, nos anos finais do Ensino
Fundamental, devera ter como habilitagdo minima:

| - ensino superior em curso de licenciatura, de graduacao plena, com
habilitacdes especificas em area propria;

Il - formagao superior em area correspondente e complementacdo nos
termos da legislagao e das normas pertinentes.

Art. 7° Cabera as UE incluir o Plano de Formacgao Permanente dos
Profissionais da Educagdo em seu Projeto Politico-Pedagégico/Proposta
Pedagogico e garantir sua implementacgao.

Paragrafo unico. Além do Plano referido no caput deste artigo, a SEMEC
promovera, na Rede Publica do SME, a formacao permanente dos servidores em
exercicio nas UE, de modo a viabilizar os objetivos especificos de cada nivel ou
modalidade da Educacgao Basica.

SEGAO llI
DOS ESPAGOS, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS
Art. 8° Os espacos fisicos da UE deverdo ser adequados ao seu Projeto

Politico-Pedagdgico/Proposta Pedagdgica, respeitadas as necessidades de
desenvolvimento das criancas e adolescentes.

Art. 9° Na construcao, adaptacéao, reforma ou ampliagado das edificacbes



das UE deverdo ser garantidas as condicbes de localizagdo, acessibilidade,
seguranca, salubridade e saneamento.

§ 1° Os prédios, as instalagdes e os equipamentos deverdao adequar-se
ao fim a que se destinam e as especificagdes técnicas da legislagcado e das normas
pertinentes, inclusive as relativas as pessoas com deficiéncias.

§ 2° O(s) preédio(s) deverao ter a aprovagao do 6rgao oficial competente.

§ 3° Em se tratando de turmas de Educagédo Infantii em UE que oferte
outros niveis de ensino ou programas, devem-se assegurar salas, sanitarios e
espacgo de recreacao de uso exclusivo das criangas de até cinco anos, podendo
os outros espacos serem compartilhados com niveis de ensino da Educacéao
Basica, desde que asseguradas condi¢cdes de segurancga.

§ 4° Cabera a UE garantir, também, espac¢o adequado as necessidades
de desenvolvimento das criangas de seis anos, incluidas no Ensino Fundamental.

Art. 10. O espacgo fisico da UE que oferta Educacgédo Infantil devera
atender as diferentes fungdes que lhe séo proprias e conter uma estrutura basica
que contemple:

| - espago para recepgao;

Il - sala de professores;

Il - sala para servigo administrativo-pedagogico e de apoio

IV - salas para as atividades das criangcas, com ventilagcdo adequada,
iluminagao natural e artificial e visdo para o ambiente externo, com mobiliario e
equipamentos adequados;

V - refeitoério, instalagdes e equipamentos para o preparo de alimentos,
que atendam as exigéncias de nutricdo, saude, higiene e seguranga, nos casos
de oferta de alimentacgao;

VI - disponibilidade de agua potavel para consumo e higienizagao;

VIl - instalagbes sanitarias completas, adequadas e suficientes para
atender separadamente criangas e adultos, por género;

VIl - area com incidéncia direta de raios de sol ou espago externo que
atenda a essa necessidade;

IX - area de servigo/lavanderia;

X - area coberta para atividades externas compativel com a capacidade
de atendimento, por turno;

Xl - bergéario, quando houver atendimento de criangas nessa fase de
desenvolvimento, provido de:

a) bercos individuais, com espago minimo de meio metro entre eles,
dentro das normas de seguranca especificas para este mobiliario, com area livre
para movimentagao das criancgas,

b) locais para amamentagdo e para higienizagdo de utensilios, com
balcao e pia,

C) espaco proprio para banho das criangas.

Paragrafo unico. A area minima das salas de atividades das criancas deve
ser de 1,5 m? por crianca atendida.

Art. 11. A parte da area externa destinada ao uso das criangas, em
atividades fisicas e de lazer, devera ter no minimo 20% (vinte por cento) do total
da area construida.



Paragrafo unico. Recomenda-se que a area externa possua arvores,
jardim e parque de diversoes.

Art. 12. O espaco fisico da UE da Rede Publica do SME, que oferta
Ensino Fundamental devera atender os padrées minimos de funcionamento
constante na legislagao e normas pertinentes, com salas de aula que contemplem
metragem de, pelo menos, 1,2 m2.

Art. 13. A UE devera dispor de mobiliario, equipamentos, acervo
bibliografico e materiais didaticos, em bom estado de conservagédo, suficientes
para o atendimento qualitativo dos educandos.

SEGAO IV

DO PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO/PROPOSTA PEDAGOGICA E DO
REGIMENTO ESCOLAR

Art. 14. O Projeto Politico-Pedagdgico/Proposta Pedagdgica devera estar
fundamentado numa concepg¢do de educando como cidaddo, pessoa em
processo de desenvolvimento, sujeito ativo na construgdo do seu conhecimento,
como ser social e historico.

Paragrafo unico. Na elaboragao, execugao e avaliagado do Projeto Politico-
Pedagdgico/Proposta Pedagodgica sera assegurado, na forma da lei, o respeito
aos principios do pluralismo de idéias e de concepgdes pedagdgicas.

Art. 15. Compete as UE publicas e privadas elaborar, executar e avaliar
seu Projeto Politico-Pedagodgico/Proposta Pedagdgica e o Regimento Escolar,
contendo:

| - fins e objetivos do projeto/proposta, resguardando a garantia da
igualdade de tratamento, do respeito as diferengas, da qualidade do atendimento
e da liberdade de expressao;

Il - concepgédo de educacdo, de desenvolvimento e da aprendizagem do
educando e de sua relacdo com a sociedade e o ambiente;

lll - caracteristicas da populacédo a ser atendida e da comunidade na qual
se insere;

IV - regime de funcionamento, conforme legislagdo e normas pertinentes;

V - descrigcao dos espacos fisicos, das instalagdes e dos equipamentos;

VI - relagao de profissionais da educagéo, especificando cargos e fungoes,
habilitacdo e niveis de escolaridade;

VIl — demonstrativo de organizagao de grupos ou turmas, contendo a area
de cada sala e o numero de educandos previsto;

VIII — organizacgédo e funcionamento cotidiano do trabalho junto aos

educandos;

IX - proposta de articulagdo da UE com a familia e a comunidade;

X - processo de avaliagado do desenvolvimento integral do educando,

explicitando:

a) sua concepgao;

b) descricdo da metodologia de avaliagdo, incluindo as estratégias,
processos, registros e instrumentos utilizados;

XI - processo de planejamento geral e avaliagao institucional;

XII - processo de articulagdo da Educacao Infantil com o Ensino



Fundamental;

Xlll - organizagao dos conteudos e da metodologia do trabalho pedagdgico;

XIV - programacao das atividades, considerando o calendario letivo;

XV - plano de formagao permanente para os profissionais;

XVI - estratégias que garantam a participagédo dos profissionais e dos pais
Ou responsaveis nos processos de decisdo, nas UE publicas e nas UE
conveniadas;

XVII - estratégias que busquem assegurar a articulagao e integragao entre
os profissionais;

XVIIl - estratégias para garantir informagdes aos pais ou responsaveis
sobre frequéncia e desempenho dos educandos, bem como sobre a execucgao do
Projeto Politico-Pedagodgico/Proposta Pedagdgica;

XIX - normas de convivéncia.

SECAO VI
DA ESCRITURAGAO

Art. 16. A escrituragcado na Educacgao Infantil constara no minimo de:

| - dossié dos profissionais docentes e ndo-docentes;

Il - diario de classe para registro de freqiéncia e conteudo desenvolvido,
devidamente preenchido e assinado;

Il - livro de matricula, constando: nome, idade, data de nascimento,
filiacdo e endereco dos educandos;

IV - ficha individual de acompanhamento do desenvolvimento integral do
educando;

V - ata de resultados finais, constando a relacdo de todos os educandos
que frequentaram a UE no decorrer do ano com seu respectivo resultado final
(concluinte, transferido ou desistente);

VI - pasta individual do educando com copia do registro de nascimento, a
ficha individual e a cépia do cartdo de vacina (renovagao anual);

Paragrafo unico. Os documentos de escrituragcdo dos anos anteriores
devem ser mantidos em arquivo passivo, organizado de forma segura e de facil
manuseio.

Art. 17. A escrituragao no Ensino Fundamental constara no minimo de:

| - dossié dos profissionais docentes e nao docentes;

Il - diario de classe para registro de freqléncia, conteudo desenvolvido e
avaliacdo, devidamente preenchidos e assinados;

Il - livro de matricula constando: nome, idade, data de nascimento,
filiacdo e endereco;

IV - ata de resultados finais, constando a relagao de todos os educandos
que frequentaram a escola no correr do ano, com seu respectivo resultado final;

V - pasta individual do educando contendo:

a) requerimento de matricula preenchido, assinado e deferido pelo(a)
Diretor(a)/Gestor(a),

b) fichas individuais organizadas e preenchidas em todo os campos e
assinadas,

c) historico escolar de origem ou processo de classificagao,

d) documentagéao pessoal;

VI - livro ata para registro de regularizagéo de vida escolar;



VII - livro ata para registro das reunides de conselho de classe;
VIII - livro ata para registro de transferéncias solicitadas e expedidas;
IX - livro ata para registro das reunides do Conselho Escolar;

§ 1° Os documentos de escrituragdo dos anos anteriores devem ser
mantidos em arquivo passivo, organizado de forma segura e de facil manuseio.

§ 2° O acompanhamento de aproveitamento, mencionado no inciso Il, por
meio de parecer descritivo, podera estar em ficha propria.

§ 3° Para efeito de registro, comunicacédo de resultados e arquivamento,
os atos de escrituracao no Ensino Fundamental serao lavrados em livros de atas
e fichas proprias, observando-se a legislacdo e normas pertinentes e, em
especial, o Regimento Escolar e o Projeto Politico-Pedagdgico/Proposta
Pedagogica.

§ 4° Os livros de escrituragéo conterao termo de abertura e encerramento,
rubricados pelo(a) Secretario(a) Escolar e pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a).

CAPITULO Il _
DA INSTITUCIONALIZAGAO DA UE

_ SEGAO| )
DA CRIAGAO E DA DENOMINAGAO

Art. 18. A criagdo de uma UE dar-se-a por ato préprio, no qual sua
mantenedora formaliza a intencdo de criar e manter a instituicdo, bem como se
compromete a cumprir a legislagdo e normas gerais da educacédo nacional e do
Sistema Municipal de Educagao de Palmas.

§ 1° O ato de criagao, para as UE criadas e mantidas pelo Poder Publico
Municipal de Palmas, dar-se-a por meio de Lei Municipal.

§ 2° O ato de criacdo, para as UE criadas e mantidas pela iniciativa
privada, dar-se-a por manifestacdo expressa da mantenedora, por meio do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

§ 3° O ato de criagdo a que se refere o caput ndo autoriza o
funcionamento, que depende da aprovagao do CME.

§ 4° A denominagédo de uma UE publica dar-se-a, preferencialmente, na
mesma Lei que a criar, podendo dar-se também por outra Lei Municipal.

§ 5° A denominacdo de uma UE privada dar-se-a sempre no ato de sua
criagao.

§ 6° A alteracdo de nome de uma UE dar-se-a por igual documento que a
denominou, revogando o primeiro.

§ 7° Sempre que for alterado o nome ou endereco de uma UE autorizada
ou credenciada, a mantenedora devera informar ao CME, através de oficio, para
que seja expedida nova Resolugdo de Autorizagdo com o prazo restante da
Resolucao anterior.

SEGAOII
DO CREDENCIAMENTO E DA AUTORIZAGAO
Subsecao |
Disposi¢oes Gerais



Art. 19. O credenciamento da UE e a autorizacdo de funcionamento de
curso dar-se-ao simultaneamente, sendo vedado o inicio de suas atividades
letivas antes da obtencéo desses atos autorizativos.

§1° O credenciamento da instituicdo é o ato expresso, sob forma de
portaria, por meio do qual a SEMEC, com base no parecer favoravel do CME,
inscreve a UE no Sistema Municipal de Educacéo.

§2° A autorizagao de funcionamento de curso é o ato expresso, sob forma
de resolugdo homologada pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagédo, por meio
do qual o CME autoriza a UE para a oferta de um ou mais niveis e/ou
modalidades de educacao e ensino, atendidas as disposi¢des legais pertinentes.

Art. 20. As UE do SME sé poderdo funcionar apds o credenciamento
emitido pela SEMEC e a devida autorizagdo do CME.

Paragrafo unico. As UE ja autorizadas submeter-se-ao a esta Resolugao,
quando da renovacao da autorizagcado de funcionamento.

Art. 21. A autorizagdo para funcionamento de curso sera emitida para um
periodo minimo de um ano e maximo de quatro anos, devidamente expresso no
Parecer e na Resolugéo pertinente.

§ 1° O CME podera apresentar ressalvas quanto ao credenciamento e
autorizacao e, em sua conclusao, deferir ou indeferir a solicitagao.

§ 2° Sempre que houver autorizagdo com ressalva(s), sua duragao sera
de apenas um ano, indicando no Parecer o prazo para sanar os problemas ou
providenciar os requisitos indicados na(s) ressalva(s).

Art. 22. O Parecer de autorizagdao devera determinar o quantitativo
maximo de educandos que a UE pode comportar por sala de aula, conforme a
metragem (m?) de cada sala de aula, observando também o espacgo destinado ao
professor.

Art. 23. A documentagdo para o credenciamento e a autorizacdo sera
encaminhada a SEMEC, que organizara os processos e providenciara a
verificagao in loco.

Paragrafo unico. A SEMEC encaminhara o processo de autorizagédo de
funcionamento, com o respectivo relatério da averiguagéo in loco ao CME, no
prazo maximo de dez dias uteis, contados a partir do recebimento de toda a
documentagao exigida nesta Resolugéo.

Subsecao ll
Da Documentacgao para Credenciamento e Autorizagdao de UE Publica

Art. 24. O pedido para credenciamento e autorizacdo de UE Publica sera
subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE e formalizar-se-a através da abertura
dos processos pela SEMEC, a serem encaminhados para deliberagdo e
arquivamento no CME e na prépria SEMEC.

§ 1° Para a montagem dos processos de credenciamento e de
autorizacdo, a UE devera providenciar e protocolizar, na SEMEC, pasta



devidamente identificada, contendo a seguinte documentagéio:

|- oficio subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE ao(a)
Secretario(a) Municipal de Educagdo, requerendo o credenciamento e a
montagem do processo para autorizagao;

Il - oficio subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE ao(a) Presidente do
CME, requerendo a autorizagdo, o qual sera juntado ao processo a ser
encaminhado pela SEMEC ao CME;

Il - duas copias dos seguintes registros de dados e documentos,
referentes a UE mantida:

a) alvara de licenga para funcionamento da UE, expedido pelo 6rgao
municipal responsavel pela infra-estrutura;

b) lei de criagdo da UE,

c) planta baixa do prédio,

d) denominacéo e endereco completo,

e) relacdo do mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagogico e
acervo bibliografico,

f) relagcdo dos profissionais da educagédo da UE, com a comprovagéo de
sua habilitagao, escolaridade e vinculo empregaticio,

g) declaragédo de cada docente quanto a sua habilitagdo, disciplinas/areas
ministradas em cada ano/série (declaragao de anuéncia),

h) ato de designagédo do(a) Diretor(a)/ Gestor(a) e do(a) Secretario(a) da
UE,

i) diploma de licenciatura plena do(a) Diretor(a)/Gestor(a) e comprovante
de sua experiéncia, minima de dois anos, no magistério;

j) previsdo de matricula com demonstrativos de grupos ou turmas,

k) verséo preliminar do Projeto Politico-Pedagodgico/Proposta Pedagdgica,

) versdo preliminar do Regimento Escolar que expresse a organizagao
pedagdgica, administrativa da UE ou declaragdo de adesdo a um regimento
aprovado pelo CME,

m) alvara da Vigilancia Sanitaria,

n) alvara do Corpo de Bombeiros;

§ 2° Sera juntado aos processos de autorizagdo e credenciamento o
relatério da Comisséo de Verificagao In Loco a ser nomeada pelo(a) Secretario(a)
Municipal de Educagdo, tendo em sua composi¢cdo representante(s) das
seguintes areas ou setores:

a) Inspecéo Escolar;

b) Instalagdes Escolares;

c) Educacéao Basica.

§ 3° Sera facultada a participagdo de conselheiro municipal de educagao
na Comissao de Verificagao /In Loco.

Subsecao lli
Da Documentacgao para Credenciamento e Autorizagao de UE Privada

Art. 25. O pedido para credenciamento e autorizacdo de UE Privada sera
subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE e formalizar-se-a através da abertura
dos Processos pela SEMEC, a serem encaminhados para deliberacdo e
arquivamento no CME e na prépria SEMEC.



§ 1° Para a montagem dos processos de credenciamento e de
autorizacdo, a UE devera providenciar e protocolizar, na SEMEC, pasta
devidamente identificada, contendo a seguinte documentagéo:

| - oficio subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE ao(a) Secretario(a)
Municipal de Educagado, requerendo o credenciamento e a montagem do
processo para autorizacgao;

Il - oficio subscrito pelo(a) Diretor(a)/Gestor(a) da UE ao(a) Presidente do
CME, requerendo a autorizagdo, o qual sera juntado ao processo a ser
encaminhado pela SEMEC ao CME;

Il - duas coépias dos seguintes registros de dados e documentos,
referentes & mantenedora:

a) endereco;

b) identificacdo e enderego do(a) responsavel legal;

c) ato da mantenedora designando o(a) Diretor(a)/Gestor(a) e o(a)
Secretario(a);

d) comprovagéo da propriedade do imével, da sua locagéo ou cessao, por
prazo nao inferior a um ano;

IV -duas copias dos seguintes registros de dados e documentos,
referentes a UE mantida:

a) copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ;

b) alvara de licenga para funcionamento da UE, expedido pelo 6rgao
municipal responsavel pela infra-estrutura;

c) planta baixa do prédio;

d) denominacéo e enderego completo da UE;

e) relacdo dos profissionais da educagdo da UE, comprovagao de sua
habilitagao, escolaridade e vinculo empregaticio;

f) ato de designacao do(a) Diretor(a)/Gestor(a) e do(a) Secretario(a);

g) diploma de licenciatura plena do(a) Diretor(a)/Gestor(a) e comprovante
de sua experiéncia, minima de dois anos, no magistério;

h) previsdo de matricula com demonstrativos da organizagdo de grupos
ou turmas;

i) relagdo do mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagogico e
acervo bibliografico;

j) versao preliminar do Projeto Politico-Pedagdgico/ Proposta Pedagdgica;

k) versao preliminar do Regimento Escolar que expresse a organizagao
pedagogica, administrativa e disciplinar da UE ou declaragdo de adesdo a um
regimento aprovado;

I) alvara da Vigilancia Sanitaria;

m) alvara do Corpo de Bombeiros;

§ 2° Sera juntado aos processos de autorizagdo e credenciamento o
relatério da Comisséo de Verificagao In Loco.

SEGAO Ill )
DA RENOVAGAO DE AUTORIZAGAO

Art. 26. As mantenedoras das UE pertencentes ao Sistema Municipal de
Educacdo deverao encaminhar pedido de renovacido de autorizagdo das
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respectivas UE no prazo minimo de 06(seis) meses antes do encerramento da
autorizacao em vigéncia.

Paragrafo unico. A SEMEC devera comunicar as UE da rede publica
municipal e as mantenedoras das UE privadas a observancia do prazo de
renovacao das autorizagoes.

Art. 27. O pedido de renovagao de autorizagao de funcionamento das UE
Publicas e Privadas sera formalizado através de oficio subscrito pelo(a)
Diretor(a)/Gestor(a) da UE e encaminhado a SEMEC, tendo em pasta anexa,
devidamente identificada, duas copias da seguinte documentacgao:

| - dltima portaria de credenciamento e ultima resolucédo de autorizacado de
funcionamento de curso;

Il - relato das alteragdes fisicas a partir da ultima autorizacéo, se houver;

[l - Regimento Escolar vigente ou declaracdo expressa de que o
regimento esta inalterado;

IV - Projeto Politico-Pedagdgico/Proposta Pedagdgica em acgédo, com
avaliagao de seu cumprimento;

V - relagao do corpo docente e ndo-docente com escolaridade, fungédo que
exerce e vinculo empregaticio;

VI - relagédo das salas de aula em uso com tamanho em m? e o respectivo
quantitativo de educandos, por turno;

VIl - relacédo do mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagogico e
acervo bibliografico;

VIII - alvara da Vigilancia Sanitaria;

IX - alvara do Corpo de Bombeiros;

X - certidao negativa junto a Prefeitura (CND);

XI - certiddo negativa junto ao INSS (CND);

XII - certidao negativa junto a Receita Federal (CND);

XIII - certiddo de regularidade junto ao FGTS (CRF);

§ 1° Sera juntado ao processo de renovagao de autorizag&o o relatério da
Comissao de Verificacao In Loco.

§ 2° Uma cépia dos documentos exigidos destina-se a atualizagdo do
arquivo de credenciamento.

SEGAO IV
DO RECONHECIMENTO

Art. 28. O Reconhecimento da UE, expedido pelo CME através de
Resolugdo homologada pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo, sera
concedido quando a referida UE obtiver renovacdo de sua autorizagdo, sem
ressalvas, apos seu funcionamento por quatro anos consecutivos.

§ 1° Para solicitar o Reconhecimento, a UE devera encaminhar a SEMEC
e ao CME oficio subscrito por seu(sua) Diretor(a)/ Gestor(a).

§2° A SEMEC juntara ao oficio o relatério da Comissao de Verificagao In
Loco, sobre as condi¢cdes da UE, a fim de subsidiar a decisdo do CME.

Art. 29. A Resolugdo de Reconhecimento da UE podera ser emitida para
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um periodo de trés a cinco anos, podendo ser revogada a qualquer tempo, caso
haja relatérios da Inspecao evidenciando que a UE nao tem cumprido a legislagao
e as normas pertinentes, comprometendo o trabalho educativo.

Paragrafo unico. A renovagdo do Reconhecimento podera ser requerida
por igual processo.
CAPITULO IV
DA SUPERVISAO DAS UE

Art. 30. A supervisdao das UE que integram o Sistema Municipal de
Educacéo sera realizada pela SEMEC.

§ 1° Entende-se por supervisao o trabalho de verificagdo para efetivagao
dos processos de autorizagdo, credenciamento, reconhecimento e suas
renovagdes, bem como pela avaliagao sistematica do funcionamento das UE.

§ 2° A supervisao das UE sera realizada:

| - pela Comissao de Verificagdo In Loco, para fins de credenciamento,
autorizacao e reconhecimento;

Il - pelo servico de Inspecédo Escolar da SEMEC, para fins de avaliagao
sistematica do funcionamento das UE.

§ 3 ° Sera facultado, aos conselheiros do CME, o acompanhamento as
visitas realizadas pelo servigo de Inspegao Escolar.

§ 3° Cabera a SEMEC encaminhar ao CME o cronograma de visitas as
UE, a serem realizadas pelo servigo de Inspecao Escolar.

Art. 31. A Inspecdo Escolar compete acompanhar e avaliar:

| - o cumprimento da legislagao e das normas educacionais;

Il - a correta escrituragao escolar e seu arquivamento;

lIl - a execugao do Projeto Politico-Pedagodgico/Proposta Pedagogica e do
Regimento Escolar;

IV - as condi¢gdes de matricula e permanéncia dos educandos nas UE;

V - o processo de melhoria da qualidade dos servigos prestados,
considerando o previsto no Projeto Politico-Pedagdgico/Proposta Pedagdgica e o
disposto na legislagao e nas normas pertinentes;

VI - a qualidade dos espacos fisicos, instalacbes e equipamentos e a
adequacgao as suas finalidades;

VII - a regularidade dos registros de documentacéo e arquivo;

VIII - oferta e execugao de programas suplementares de material didatico-
escolar, transporte, alimentagao e assisténcia a saude, no caso de UE publica;

IX - a articulacdo com a familia e a comunidade;

X - 0 atendimento ao Plano Municipal de Educacéo.

Art. 32. A Inspecéo Escolar cabe, também, encaminhar relatério ao CME
denunciando o nao cumprimento do Projeto Politico-Pedagdgico/ Proposta
Pedagogica, das orientacbes emitidas pela propria Inspegdo, com base na
legislagdo e nas normas educacionais, ou outras irregularidades que
comprometam o funcionamento da UE e que sejam passiveis de cessac¢ao dos
atos autorizativos ou mesmo cassacao da UE.

Paragrafo unico. A deliberagdo quanto a cessacao dos atos autorizativos
ou da cassacao da UE é de competéncia do CME.
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Art. 33. A inobservancia a legislagao e as normas pertinentes implicara no
encaminhamento de Relatorio da Inspec¢ao Escolar ao CME, que apds analise se
pronunciara, atraves de Parecer Deliberativo de:

| - arquivamento do Relatério da Inspec¢ao Escolar;

Il — adverténcia a UE;

Il - suspensao temporaria de funcionamento da UE;

IV - revogagao da autorizagao, independentemente da vigéncia;

V - cassacéao da UE.

§ 1° A cassacgao da UE, autorizada ou nao, é o cessar definitivo de suas
atividades.

§ 2° A UE que obtiver Parecer que indique a aplicagdo dos incisos
previstos neste artigo podera interpor recurso ao CME no prazo de 30 (trinta) dias,
a contar da notificagao do fato.

§ 3° Para a UE credenciada que o CME julgar oportuna a suspenséao,
revogagcao ou cassacgao sera expedido Parecer Deliberativo enderegado ao(a)
Secretario(a) Municipal de Educacédo, que decidira por acatar ou solicitar reexame
da matéria.

§ 4° Havendo interposi¢céo de recurso ou solicitacdo de reexame quanto a
decisdo do CME, serdo nomeados, no minimo, dois conselheiros para nova
verificagéo in loco.

§ 5° Quando a deliberagao final do CME for a cassacdo da UE, este
encaminhara a SEMEC a notificacdo de sua decisdo para as providéncias
cabiveis.

Art. 34. Compete a SEMEC definir, implantar e implementar
procedimentos de supervisdo, avaliacdo e controle das UE, na perspectiva de
aprimoramento da qualidade do processo educacional.

CAPIiTULO VI
DA DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 35. Uma UE autorizada a funcionar podera ser desativada por
decisdo da mantenedora, em carater temporario ou definitivo, ficando o seu
acervo escriturario sob posse e responsabilidade da SEMEC.

Paragrafo unico. O ato de desativacdo devera ser comunicado
oficialmente ao CME e a SEMEC.

Art. 37. Integram esta Resolugéo os seguintes anexos:

| - roteiro do Relatério da Comisséo de Verificagdo In Loco, feita para fins
de credenciamento, autorizagao e reconhecimento da UE;

Il - relagao dos profissionais da educagao da UE;

[l - demonstrativo de espaco e quantitativo de educandos por sala.

Art. 38. As UE que ofertam Educacdo Infantil, quer publicas quer
privadas, em funcionamento sem a devida autorizagdo, terdo o prazo de 180
(cento e oitenta) dias, a contar da data da homologacéo desta Resolugao, para se
adequar as suas normas e solicitar o credenciamento e a autorizagdo de
funcionamento de curso.
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Art. 39. E irregular o funcionamento de Instituicio de Educacdo Infantil
que inicie suas atividades sem prévio credenciamento e autorizacdo do CME ou
que funcione com prazo de autorizagao ou reconhecimento ja vencido.

§ 1° As UE que ofertam Educacgao Infantil, autorizadas pelo Conselho
Estadual de Educacgéao, integrardo o Sistema Municipal de Educagédo na ocasiao
de sua renovacao.

§ 2° As situagdes previstas no caput constituirdo razao suficiente para que
o CME aplique as penalidades previstas na legislagdo e nas normas pertinentes,
inclusive solicitando, se for o caso, ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagéao, o
encerramento das atividades da UE.

§ 3° Esgotados os recursos administrativos, o CME devera comunicar ao
Ministério Publico os casos de negativa de: credenciamento/autorizagao,
renovagdo de autorizagdo, revogacdo de credenciamento/autorizagao/
reconhecimento de funcionamento ou de cassacgao da UE, para as providéncias
cabiveis.

Art. 40. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua homologacéo.

Art. 41. Revogam-se as disposicbes em contrario e, em especial, a
Resolugao CME n° 145, de 8 de dezembro de 2004.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO, em
Palmas-TO, aos dez dias do més de abril de dois mil e sete.

Elis Raik Miranda de Carvalho HOMOLOGO
Presidente do CME-PALMAS-TO EM / /
Decreto n°® 198/2005

Danilo de Melo Souza

Secretario Mul. da Educag3o e Cultura
Decreto n° 006/2005

RELATORES: Luzenir Poli Coutinho da Silveira, Mario Joaquim Batista e Rosilene Lagares
Conselheiros presentes nas discussdes realizadas em plenario: Adinaldo Nogueira Nunes,
Allan de Brito Dutra, Candice Genara Spies, Elis Raik Miranda de Carvalho, Emires de Sousa
Reis, Goiamar Regino Magalhdes, Israel Poste Ribeiro, lvo Henkemeier, José Ribamar
Morais Farias, Leida Maria Elias de Moura Menezes, Luzenir Poli Coutinho da Silveira, Mario
Joaquim Batista, Roneidi Pereira de Sa Alves, Vildon Alves dos Reis, Zilma Ribeiro Marinho

14



ANEXO |

PREVISAO DE MATRICULA
QUANTITATIVO DE EDUCANDOS POR SALA

N° da
SALA

M2 da
SALA

TURNO

ANO(série)/
TURMA

QUANTITATIVO
DE EDUCANDOS
ATENDIDOS *

OFERTA **

VAGAS

DISPONIVEIS

01

Matutino

Vespertino

Noturno

02

Matutino

Vespertino

Noturno

03

Matutino

Vespertino

Noturno

04

Matutino

Vespertino

Noturno

05

Matutino

Vespertino

Noturno

06

Matutino

Vespertino

Noturno

07

Matutino

Vespertino

Noturno

08

Matutino

Vespertino

Noturno

09

Matutino

Vespertino

Noturno

10

Matutino

Vespertino

Noturno

11

Matutino

Vespertino

Noturno

12

Matutino

Vespertino

Noturno

TOTAIS

* quantitativo de educandos matriculados por sala e turno.

*quantitativo maximo de educandos que cada sala comporta, considerando m? por

educando.
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ANEXO Il
PROFISSIONAIS QUE TRABALHAM NA INSTITUICAO

NOME FUNCAO VINCULO
EMPREGATI
Cio

Na coluna FUNCAO, do quadro acima, especificar o ano/série e disciplina que o
professor leciona.
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ANEXO 1lI

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO
COMISSAO DE VERIFICAGAO IN LOCO — SEMEC E CME

RELATORIO DE VERIFICAGAO IN LOCO'

Processo n.°

Data: de de 2007.

RELATORES:

FINALIDADE DA VERIFICAGAO:

UNIDADE ESCOLAR:
N° da atual Resolugao de autorizagao:
Endereco:

Telefone:

Lei de Criagao: Lei de Denominagao:

Mantenedora:
Pessoa Fisica Responsavel:

CPF:

CNPJ n°:
Razao Social:
Nome Fantasia:

NOME DO DIRETOR: CPF:
Ato de designagao ou nomeacgao:
Endereco:

1

O preenchimento pode sofrer pequenas alteragdes dependendo se a UEE ¢ publica ou privada, de se
tratar de autorizac¢do ou renovagio de autorizagio..
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Escolaridade:

NOME DO SECRETARIO: CPF:
Ato de designagao ou nomeacao:
Endereco:
Escolaridade:

I - ALUNADO ATENDIDO:

Nivel ou Modalidade Nao Atende Turno(s) de Quantitativo
Oferece ou funcionamento de educandos
Oferece
Creche
Pré-Escola

Ensino Fundamental
Anos/séries Iniciais

Ensino Fundamental
Anos/séries Finais

EJA 1° Segmento

EJA 2° Segmento

TOTAL DE EDUCANDOS ATENDIDOS

- Nas Unidades de Educacdo e Ensino (UEE) que ainda nao estdo em
funcionamento, preencher apenas as colunas “atende ou oferece” e “turno”;

- Caso haja bergario (s), quantos bergos individuais?

- A Educacéo Infantil compartilha espago com o Ensino Fundamental? ( ) Sim
() Néo;

- Caso afirmativo, estdo organizados em horarios opostos? ( ) Sim ( ) Nao;

- Preencher ficha “Anexo I” (previsdo de matricula).

Il - AREAS DE OCUPACAO

1 — Area total do terreno: - 2 — Area construida: :

3 — A arborizacdo é: ( ) boa; ( ) razoavel; ( ) escassa;

4 — Terreno protegido por: ( ) muro; ( ) alambrado; ( ) cerca; ( ) cerca viva.

Il - CONDICOES GERAIS DO PREDIO

1 — Transito moderado nas proximidades

2 — A salvo de ruidos perturbadores

3 — Instalagdes hidraulicas e elétricas em bom estado de conservagcéo e
seguranga?

4 — Boas condi¢des de salubridade (sem lixo, agua parada, lama, poeira
excessiva, entulhos, esgoto aberto etc)

5 — Condicoes de conservagao e limpeza do prédio

6 — Salas protegidas do excesso de sol

7 — Ambiente geral agradavel e acolhedor:
8 — Cobertura do prédio de: ( ) telha de barro; ( ) telha de brasilite; ( ) telha
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metalica.

9 — Forro de: ( ) laje; ( ) madeira; ( ) gesso; ( ) outro.

10 — Piso de: ( ) cimento; ( ) ceramica; ( ) madeira.
11 — Ha sinalizagao de transito em frente da escola?

12 — Compartilha espago com residéncia ou qualquer outra atividade incompativel

com a educagao?

. Se sim, qual?

13 — Adequada segurancga (grade em piscina, corriméo, enfim auséncia de perigo
nas salas e areas livres de acesso das criangas)

OBS.:

IV - SALAS DE AULA

SALAS N.° 1 N.° 2 N.°3 N.°4 N.°5
01 | Pé direito (altura da parede)
02 |Area (m?)
03 | Tem protecao contra o sol
04 | Quantidade de carteiras?
05 | As carteiras sao adequadas?
06 |Boa iluminagao?
07 |Boa ventilagdo?
08 |Lotacdo maxima da sala?*

* anotar o quantitativo de educandos da turma mais numerosa que freqlienta a sala (ver diario).
N.°6 N..7 N.°8 N.°9 N.°10 N.° 11 N.°12

01
02
03
04
05
06
07
08

1- Diretoria — area:

V — SALAS COMPLEMENTARES:

Equipamentos:

m2
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2- Secretaria — area: mZ.
Equipamentos:

3- Sala dos professores — area: mZ.
Equipamentos:

4- Coordenacao Pedagdgica — area: mZ.
Equipamentos:

Equipamentos:

B e — area: m?Z.
Equipamentos:

VI — OUTRAS DEPENDENCIAS:
1- Cozinha — area: m?Z.
Equipamentos:

2- Depdésito de Merenda Escolar — area: m2.
Equipamentos:

3- Depdsito de Material de expediente e de limpeza — area:

Equipamentos:
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Equipamentos:

O — area: mZ.
Equipamentos:

VII - AREA PARA EDUCACAO FISICA E DESPORTO
1 - Possui area para educacéo fisica coberta e em local estratégico que assegure

o] bom andamento das demais aulas?
2 - Possui quadra coberta ~ m?;

3 - Possui quadra descoberta m?;

4 - Area livre: m?2;

5 - Area verde: m?2 ;

6 - Area coberta para lanche e recreacdo: m?;

7 - Campo de futebol m?;

8 - Parquinho m? .

VIl - ABASTECIMENTO DE AGUA

01 — Sistema de abastecimento de agua: ( ) rede publica; ( ) pogo/cisterna;
02 — Bebedouros: ( ) filtro de barro; ( ) elétrico.

03 — Espaco para as criangas escovarem dentes: ( ) sim; ( ) nao.

03 - Quantidade de torneiras dos bebedouros. (comparar com n° de
educandos por turno)

IX — INSTALACOES SANITARIAS

1 — Quantidade de sanitarios masculino para os educandos: ___ mictorios;
vasos; _ pias;

2 — Quantidade de sanitarios femininos para as educandas: vasos;

pias;

3 — Higiene dos sanitarios e lavatorios: ( ) boa; ( ) ruim.

4 — Quantidade de sanitarios para adultos: vVasos; pias;

5 — Ha sanitario adaptado para deficientes fisicos: vasos; pias;

6 — Escoamento de detrito: ( ) esgoto; ( ) fossa.

X - R~ELAQAO DOS PROFISSIONAIS QUE TRABALHAM NA
INSTITUICAO(preencher o Anexo |l e comparar com o livro de freqiéncia dos
servidores)

Xl — Resultado da confrontacao do livro de frequéncia dos servidores e da lista de
profissionais que trabalham na instituicao (Anexo II):
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XIl - PROPOSTA PEDAGOGICA/PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO

1 — A escola possui Proposta Pedagdgica/ Projeto Politico-Pedagdgico (PPP)?
2 — A Proposta Pedagdgica/Projeto Politico-Pedagogico esta de acordo com a
Resolucdo do CME referente a autorizagao? :

3 — A Proposta Pedagdgica/Projeto Politico-Pedagdgico esta de acordo com a
realidade da escola e da comunidade?

4 — A comunidade escolar tem conhemmento da Proposta Pedagdgica/Projeto

Politico-Pedagdgico ?

Caso a resposta seja aflrmatlva confirmar através de entrevista, envolvendo
funcionarios administrativos, professores e, quando possivel, pais e alunos:
(anotar apenas o nome das pessoas entrevistadas e se confirmam ou nao)

Xl - REGIMENTO ESCOLAR:
1 - A Unidade de Educacédo e Ensino (UEE) adota o Regimento Escolar Padréo
do  Municipio ou tem um proprio aprovado pelo CME ?

2 - A comunidade escolar conhece o] Regimento
Escolar?

Caso a resposta seja afirmativa, conflrmar através entrevistas, envolvendo
funcionarios administrativos, professores e, quando possivel, pais e alunos:
(anotar apenas o nome das pessoas entrevistadas e se confirmam ou nao)

3 - A escola adota normas ou manual de funcionamento interno? (anexar copias,
exceto do Regimento Escolar Padr&o)

XIV — CALENDARIO ESCOLAR
O Calendario Escolar observa as normas vigentes? . (anexar cépia do
calendario)

XV - PLANOS DE AULA

Ha indicios dos planos de aula e registros dos diarios de classe nos cadernos dos
alunos que comprovem sua aplicagdo e assimilacao? (analisar dois ou trés
cadernos de educandos que se destacam pelo desempenho, de turmas aleatérias
e comentar)
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XVI - ESCRITURACAO E DOCUMENTAGCAO ESCOLAR

1 — Na EDUCACAO INFANTIL a escrituragéo constara no minimo de:
a) dossié dos funcionarios administrativos e docentes;
b) diario de classe devidamente preenchidos e assinados;
c) livro de matricula que constara: nome, idade, data de nascimento, filiagdo e
endereco;
d) ficha de acompanhamento do desenvolvimento integral da crianga (individual);
e) ata de resultados finais, que constara a relagao das criangas que concluiram;
f) pasta individual da crianga com copia do registro de nascimento e ficha de
desempenho;
g) livro ata para registro das reuniées do conselho escolar;
h) copia do cartdo de vacina (renovacgéo anual);
i) arquivo passivo — contendo de forma segura e de facil manuseio os documentos
de anos anteriores.

Comentarios sobre o preenchimento e a conservagao dos documentos
mencionados acima:

2 — No ENSINO FUNDAMENTAL a escrituracao constara no minimo de:
a) dossié dos funcionarios administrativos e docentes;
b) diario de classe devidamente preenchidos e assinados;

c) livro de matricula que constara: nome, idade, data de nascimento, filiacdo e
endereco;
d) ficha de acompanhamento do desenvolvimento integral da crianga (individual);
e) ata de resultados finais, que constara a relacdo de todos os alunos que
frequentaram a escola no correr do ano com seu respectivo resultado final;
f) pasta individual do aluno contendo: requerimento de matricula preenchido,
assinado e deferido pelo diretor, fichas individuais organizadas e preenchidas em
todo os campos e assinadas, histérico escolar de origem ou processo de
classificacdo, documentacao pessoal;
g) livro ata para registro de regularizagao de vida escolar;
h) livro ata para registro das reunides de conselho de classe;
i) livro ata para registro de transferéncias solicitadas e expedidas;
j) livro ata para registro das reunides do conselho escolar;
) arquivo passivo — contendo de forma segura e de facil manuseio os documentos
de anos anteriores.

Comentarios sobre o preenchimento e conservagdo dos documentos
mencionados
acima:

3 - QUANTO A DOCUMENTAGCAO DA ESCOLA:
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a) A UEE tem cépia de sua Lei de Criagdo e Denominagdo ou CNPJ?

b) Tem copia da Resolu¢cdo do CME que autorizou seu(s) curso(s)?
c) Tem cépia do Estatuto do Conselho Escolar?
d) Tem copia do Plano de Cargo, Carreira e Remuneragao dos profissionais da
Educacgao?
e) Tem copia do Regimento Escolar acessivel aos pais, alunos e professores?

f) Tem coépia do Projeto Politico-Pedagogico acessivel aos pais, alunos e
professores?
g) Tem cépia de Pareceres do CME e demais normativas do Sistema Municipal
de Educacgao acessivel aos pais, alunos e professores?

Comentarios sobre a existéncia e conhecimento dos documentos mencionados
acima:

XVIl — OUTRAS ANOTACOES

Assinatura dos membros da Comissao de Verificacdo /n Loco
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Assinatura do Secretario e do Diretor da Instituicao
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