INSERCAO DOS DADOS NAO IDENTIFICADOS

1° PASSO: Entrar no sistema PRODATA, especificamente no modulo:
‘ORCAMENTO"’.

2° PASSO: Clicar no menu (E).
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3° PASSO: Clicar em ‘OBRAS’.
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4° PASSO: Clicar em ‘CADASTRO DE OBRAS’.
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5° PASSO: Digitar o codigo da obra ¢ clicar ‘enter’.

6° PASSO: Preencher os campos ‘Data’, ‘Data Término’ e ‘Valor’ [Caso ndo estejam

preenchidos].
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7° PASSO: Descer o cursor para preenchimento de outros campos.



8° PASSO: Preencher os campos ‘CPF Fiscal’ e ‘Nome Fiscal’(e em caso de 0 enderego
ndo estar bem especificado, proceder com a alteragdo nos campos ‘Endereco’,
‘Complemento’ e ‘Bairro’.
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9° PASSO: Selecionar a op¢ao que se adeque a obra, especificada no campo ‘Situagdo
Atual’.
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10° PASSO: Salvar as alteragoes.



VINCULAGCAO DA OBRA AO CONTRATO

1° PASSO: Entrar no sistema PRODATA, especificamente no modulo: ‘COMPRAS E
LICITACOES’.

2° PASSO: Clicar em ‘CONTRATOS’.
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3° PASSO: Digitar o codigo do contrato e clicar ‘enter’.
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4° PASSO: Inserir o codigo da obra.
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5° PASSO: Salvas as alteracoes.



